Municipalidad de Santiago de Surco

RESOLUCION No. -2011-RASS

Santiago de Surco, 2 2 Nm’_ Zun

EL ALCALDE DE SANTIAGO DE SURCO:

VISTO: El Informe N° 517-2011-GPP-MSS de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el Informe N° 041-
2011-SGPRA-GPP-MSS de la Subgerencia de Planeamiento y Racionalizacién y el Informe N° 1082-2011-GAJ-
MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica, sobre la Aprobacién del Manual de Funciones del Representante del
Consejo de Concertacion Local Distrital (CCLD); y

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Directoral N 001-95-INAP-/DNR del 11.07.1995, se aprueban las Normas para la
formulacién del Manual de Organizacion y Funciones-MOF, para las entidades del sector publico;

Que, con Ordenanza N° 396-MSS, publicada el 11.08.2011, se aprobd el Reglamento de Organizacién y
Funciones (ROF), Estructura Organica y Organigrama de la Municipalidad de Santiago de Surco;

Que, el literal h) del Articulo 72° de la Ordenanza N© 396-MSS, faculta a la Subgerencia de Planeamiento y
Racionalizacién a la elaboracidn de directivas, reglamentos y otros documentos de cardcter técnico para el
desarrollo de la gestion municipal y mejora de procesos;

Que, con Informe N° 517-2011-GPP-MSS del 15.,11.2011 la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto,
adjuntando el Informe N° 041-2011-SGPRA-GPP-MSS del 15.11.2011, de la Subgerencia de Planeamiento y
Racionalizacion, remite proyecto de Manual de Funciones del Representante del Consejo de Concertacidn Local
Distrital -~ CCLD, que tiene por objeto establecer las funciones que deben cumplir los representantes de la
sociedad civil en el citado Consejo, a efectos de lograr una eficaz y eficiente participacion de tales
representantes,

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica mediante Informe N° 1082-2011-GAJ-MSS del 18.11.2011, informa
que la propuesta de Manual esta enmarcada dentro de las funciones de la entidad a efectos de controlar la
participacic’m vecinal en el gobierno local contenido en los Articulos 102° y 111° y siguientes de la Ley N°
27972, respecto del Consejo de Coordinacién Local y a los derechos de Participacién y Control Vecinal;
agregando que resulta viable su aprobacion, debiendo emitirse la Resolucidn de Alcaldia correspondiente;

Estando al Informe N° 1082-2011-GAJ-MSS la Gerencia de Asesoria Juridica, en uso de la facultad que
confiere el Articulo 39° de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, el Manual de Funciones del Representante del Consejo de Coordinacion
Local Distrital (CCLD), cuyos contenidos forman parte de la presente resolucién-y-que_entrarén en vigencia
al siguiente dfa habil de su suscripcion. P\

e .

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, que la Alcaldia tome l;s’f;edidas necesarias para la\d\ifusién del
contenido del presente Manual de Funciones del Representanté del Consejo de Coordinacién Local Distrital
(CCLD), entre los mencionados representantes de la sociedad. | Y
. i
ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, a la Gerencia de Tecnolpgias de la Informacién la publicacién de la

presente Resolucion en la Intranet y el Portal Web de la Municip‘é\lidad de Santiago de Surco. /

&
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ngistrese, Comuniques Camplase,

PEDRO CARLOS MONT
SECRETARIO GENE

RHGB/PCMR/ram

Jr. Bolognesi 275, Plaza de Armas de Santiago de Surco. Tif. 411-5560. www.munisurco.gobh.pe
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MANUAL DE FUNCIONES

A. Introduccién

El presente Manual de Funciones del representante de la Sociedad miembro elegido
del Consejo de Coordinacién Local Distrital (CCLD) contiene las funciones o
responsabilidades que deben cumplir los miembros del CCLD en concordancia con
la normatividad vigente que regula el funcionamiento del CCLD en la Municipalidad
distrital de Santiago de surco.

Este manual ha sido elaborado conforme a lo dispuesto en la Directiva N° 004-94-
INAP/DNR — Normas para la formulacién de los Manuales de Organizacion y
Funciones de las entidades de la administraciéon publica, aprobada por Resolucion
Jefatural N° 197-94-INAP/DNR.

B. Datos Generales

1. Objetivo

El Manual de Funciones tiene por objetivo:

1.

w

a)

Establecer las funciones que deben cumplir los representantes de la
sociedad elegidos como miembros del Consejo de Coordinacion Local
Distrital (CCLD).

Orientar a los representantes de la sociedad elegidos acerca de sus
funciones, responsabilidades y participacién en el Consejo de Coordinacion
Local Distrital (CCLD).

Servir de Instrumento basico para lograr una eficaz y eficiente participacion
de los representantes de la sociedad con objeto de ejercer su
representatividad en el Consejo de Coordinacién Local Distrital (CCLD).

Contribuir a la fiscalizacién y control de la participacién, del cumplimiento de
sus funciones y atribuciones de los representantes de la sociedad en el
Consejo de Coordinacion Local Distrital (CCLD).

2. Base Legal

Ley Organica de Municipalidades, Capitulo 1ll, Articulos N° 102 (Definicién y
Composicion), 103 (Instalacién y Sesiones), 104 (Funciones del CCLD) y
105 (Reglamento del Consejo), crea el Consejo de Coordinacion Local
Distrital (CCLD).

Ordenanza N° 262-MSS del 17 de Junio del 2006 que reglamenta el
funcionamiento del Consejo de Coordinacién Local Distrital (CCLD) de la
Municipalidad de Santiago de Surco.

Ordenanza N° 396-MSS del 13 de Agosto del 2011 que aprueba el

Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad
de Santiago de Surco.
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Ordenanza N°® 404-MSS del 22 de Octubre del 2011 que regula el
procedimiento de inscripcion y proceso de eleccidon de representantes de las
organizaciones de la Sociedad Civil ante el Consejo de Coordinacién Local
Distrital en los periodos consecutivos.

La Resolucion N° 322-2010-GM-MSS del 09 de Diciembre del 2010
que aprueba el Manual de Procedimientos Administrativos de la
Subgerencia de Presupuestos que contiene el procedimiento N° P-01-
SGPRE, Procedimiento de Elaboracién del Presupuesto Participativo.

La Resoluciéon N° 225-2009-GM-MSS del 12 de Agosto del 2009
aprueba el Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia
de Participacion Vecinal que contiene el procedimiento N° P-01-GPV,
Procedimiento para convocar a sesiones del Consejo de Coordinacion
Local Distrital (CCLD).

3. Alcance
El &mbito de aplicacion del presente Manual comprende a las funciones de los
representantes de la sociedad elegidos como los miembros del Consejo de
Concertacién Local Distrital (CCLD).

4. Aprobacién y Actualizacion

Manual serd aprobado y/o modificado por Reselucion de Alcaldia, con la

opinién técnica favorable de la Gerencia de Asesoria Juridica, la Gerencia de
Participacion Vecinal, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y la

Subgerencia de Planeamiento y Racionalizacién.
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C. Descripcion de Funciones Especificas

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.
1.5.
1.6.

1.7.

1.8.

1.12.

1.13.

1.14.

Fomentar la participacion de los vecinos en coordinacién con la Gerencia de
Participacion Vecinal.

Vertir lo propuesto por los vecinos en las sesiones del CCLD, en concordancia
con las funciones establecidas en la Ley Organica de Municipalidades (LOM)
Investigar entre los vecinos (representados) las propuestas de proyectos para
el desarrollo del distrito y convenios de cooperacion distrital (en infraestructura
para el desarrollo humano, desarrollo econdmico, del medio ambiente,
proyectos de seguridad o de servicios publicos locales) que propongan para
una mejor administracion.

Asistir a las reuniones del CCLD y ejercer la representacion de los vecinos del
distrito de Santiago de Surco (sociedad) en el CCLD.

Difundir e informar a los vecinos del distriio de Santiago de Surco las
actividades del CCLD.

Proponer la elaboracion de proyectos de inversién y de servicios puablicos
locales.

Presentar los proyectos de desarrollo del distrito de Santiago de surco en las
sesiones del CCLD indicando su efecto futuro, poblacién beneficiada (alcance)
e impacto.

Coordinar y concertar en la elaboracion del Plan de Desarrollo Concertado
Distrital y del Presupuesto Participativo Distrital, apoyar y fomentar la
participaciéon de los vecinos en estos proyectos, informarles de los acuerdos
tomados y acciones realizadas (retroalimentacion).

Promover la formacion del fondo de Inversidn como estimulo a la inversion
privada en apoyo del desarrollo econémico local sostenible.

. Asegurar la base o sustento social de los proyectos presentados considerando

la representatividad social de los miembros del CCLD.

. Asegurar la participacion de la sociedad a través de su representacion de modo

gue el accionar publico (acuerdos o decisiones del CCLD) tenga sustento en la
opinion real del vecino del distrito de Santiago de Surco.

Suscribir los acuerdos del CCLD en calidad de miembros representantes del
vecino (sociedad).

Firmar el libro de asistencia en cada reunidon del CCLD (paso 18 del
procedimiento N° 1 del Manual de Procedimientos de la GPV).

Informar al CCLD las acciones realizadas y los mecanismos para garantizar la
comunicacion fluida con los vécinos del distrito de Santiago de Surco
(sociedad) y su representatividad.

. Dar cuenta de su representatividad y someterse a la fiscalizacion de sus

representados.
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